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Website Omgevingsloket: https://omgevingswet.overheid.nl  

 

Hoe dien je een (concept)aanvraag of melding in? 

Links onderaan kan je de: ‘vergunning aanvragen of melding doen’. Klik op ‘Aanvragen’, zie de rode pijl.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://omgevingswet.overheid.nl/
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Start de aanvraag bij de rode pijl: 
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Inloggen: 

- Particulieren inloggen met: DigiD 

- Organisaties inloggen met: EHerkenning 

- Europese aanvrager inloggen met: eIDAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na het inloggen komt onderstaand scherm, vul hier de naam van het project en een projectomschrijving invullen. 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 

Daarna de gegevens opslaan: 
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Volgende stap 1/7: 

 

 

 

Stap 2/7: bij deze stap moet de locatie aangegeven worden. Dit kan door het invullen van het adres of postcode en 

huisnummer of het kadastrale nummer of coördinaten. Als deze gegevens niet bekend zijn, kies dan de optie 

‘Teken een gebied op de kaart’. Hiervoor inzoomen op de betreffende locatie op de kaart en vervolgens, door het 

aanklikken van de locatie / perceel wordt de locatie weergegeven. 

Voor deze handleiding hebben we gekozen voor de optie ‘zoek op adres’ 

Voer het adres in waarop de aanvraag betrekking heeft, daarna klik op zoeken. Vervolgens verschijnt het kaartje 

met de locatie. 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 
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Stap 3/7: Vul nu in de zoekregel de activiteit in: 

Dit is een lange lijst met zeer veel verschillende activiteiten. Hieronder, op pagina 7, enkele veel gebruikte 

activiteiten. 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 

Let op: de wetgever heeft een knip in de activiteiten aangebracht. U dient zelf te onderzoeken of u meerdere 

vergunningen moet aanvragen.  

Bijvoorbeeld: 

Voor de bouw van een bouwwerk op uw perceel kan het zijn dat er een omgevingsvergunning bouw nodig is.  

Dit is een technische bouwtoets aan de bouwregels uit het Besluit bouwwerken leefomgeving (Bbl). 

En daarnaast kan het zijn dat een omgevingsvergunning voor een omgevingsplanactiviteit nodig is. Dit is een toets 

aan het omgevingsplan (voorheen de bestemmingsplanregels en de welstandnota en de bouwverordening). Zie het 

voorbeeld op pagina 11 van deze handleiding.  

In deze handleiding is als voorbeeld gekozen voor een activiteit die niet past in het omgevingsplan (Afwijken van 

regels in het omgevingsplan – Aanvraag vergunning) 
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Lijst met te kiezen activiteiten: 

 

 

 

Stap 3/7: Volgende stap: 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 
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Stap 4/7: Vul zo uitgebreid mogelijk de vragenvelden in 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 

 

 

Stap 4/7: 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 9 

Stap 5/7: Bij dit scherm ziet u de bijlagen die eventueel bij de (concept)aanvraag ingediend moeten worden. 

Voeg nu documenten toe, dat kan b.v. zijn een plattegrondtekening op schaal van de bestaande situatie en de 

nieuwe situatie. Een uitgebreide omschrijving van het gewenste gebruik, alle informatie waarvan u vindt dat het van 

belang is bij de (concept)aanvraag.  

Als u een conceptaanvraag wilt indienen zijn waarschijnlijk nog geen aanvullende onderzoeksrapporten nodig. Als 

de gemeente voornemens is mee te werken ontvangt u bericht over eventuele onderzoeksrapporten die bij de 

aanvraag omgevingsvergunning ingediend moeten worden. 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 
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Stap 6/7: vul nu uw gegevens in, het mailadres en telefoonnummer zijn geen verplichte velden. Wij verzoeken u om 

deze gegevens wel in te vullen. Daarmee kan makkelijker gecorrespondeerd worden over de aanvraag. 

Als u de aanvraag namens een andere persoon indient, dan kunt u nu niet verder. Volg eerst de stappen die 

vermeld zijn in het blauwe scherm. 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 

 

 

 

Stap 7/7: overzicht van uw verzoek, ga door met de knop ‘Volgende’ 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 
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Stap 7/7: bij deze stap maakt u de keuze om een conceptaanvraag of de definitieve aanvraag in te dienen. 

Rechtsonder bij het groene vraagteken vind u specifieke informatie over deze pagina. 

 

 

Leges: 

• Voor het in behandeling nemen van een conceptaanvraag of een definitieve aanvraag worden leges in 

rekening gebracht. De hoogte van de leges is afhankelijk van de soort aanvraag. Via Legesverordening 

gemeente Enschede kunt u de legesverordening inzien. 

 

Dit is een ander voorbeeld en heeft betrekking op de bouwactiviteit 

Vul bij zoek uw activiteit: ‘Bouwactiviteit’. 

 

 

 

https://lokaleregelgeving.overheid.nl/CVDR732158?
https://lokaleregelgeving.overheid.nl/CVDR732158?
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Hierbij heb je vier keuzes: 

1. Bouwactiviteit (technisch) informatie: hier geef je door de start of de einddatum.  

2. Bouwactiviteit (technisch) aanvraag vergunning: Dit is een vergunningsaanvraag voor gevolgklasse 2 

en 3, waarin alleen de Bouwbesluit/Bbl staan.  

3. Bouwactiviteit (technisch) melding: Dit is de bouwmelding waarin je aangeeft dat het gevolgklasse 1 is, 

welke kwaliteitsborger en welk instrument wordt toegepast. De risicoanalyse en het borgingsplan moeten 

hierbij worden toegepast.  

4. Bouwactiviteit (omgevingsplan) aanvraag vergunning: Deze moet zowel bij gevolgklasse 1 als bij 2 en 

3 aangevraagd worden. Hierbij wordt het plan getoetst aan het bestemmingsplan en aan de 

welstandsnota. 

 

Informatieplichten en meldingen kunnen tegelijk worden ingediend/aangevraagd. 

 

Bouwactiviteit (technisch) melding, bouwmelding 

(deze moet minimaal 4 weken voor start bouw ingediend worden). 

1. Bouwactiviteit (technisch) informatie, start werkzaamheden: 

Bij een informatieplicht Start werkzaamheden geef je de datum door wanneer je begint met bouwen 

(graven is ook al bouwen). Doe dit minimaal 2 werkdagen voor startbouw 
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Bouwactiviteit (technisch) melding, gereedmelding 

Deze dient u in als de werkzaamheden bouwtechnisch klaar zijn. De gemeente heeft 14 dagen om deze melding te 

beoordelen. Is deze melding niet compleet, dan mag het bouwwerk niet in gebruik worden genomen. Bij een 

woning mag je er dan niet in wonen.  

 

Bij deze melding zal er een heel dossier aangeleverd moeten worden.  

 

2. Bouwactiviteit (technisch) aanvraag vergunning: Dit is een vergunningsaanvraag voor gevolgklasse 2 

en 3, waarin alleen de Bouwbesluit/Bbl staan. Dit is de aanvraag omgevingsvergunning bouw (technisch) 

waarin allen de bouwtechnische informatie ingediend moet worden. 
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3. Bouwactiviteit (technisch) melding: Dit is de bouwmelding waarin je aangeeft dat het gevolgklasse 1 is, 

welke kwaliteitsborger en welk instrument wordt toegepast. De risicoanalyse en het borgingsplan moeten 

hierbij worden toegepast. 
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Voeg de benodigde documenten in.  

Bij een bouwmelding moet het borgingsplan en de risicoanalyse toegevoegd worden. Dit kan één document zijn, 

maar ook meerdere documenten zijn.  

 

 

Bouwactiviteit (technisch) informatie, beëindigen bouwwerkzaamheden.  
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De informatieplicht beëindigen bouwwerkzaamheden moet uiterlijk op de eerste werkdag nadat de werkzaamheden 

klaar zijn worden ingediend. 

 

4. Bouwactiviteit (omgevingsplan) aanvraag vergunning: Deze moet zowel bij gevolgklasse 1 als bij 2 en 

3 aangevraagd worden. Hierbij wordt het plan getoetst aan het bestemmingsplan en aan de 

welstandsnota. 
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